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1. Inicio de Sesién

Para iniciar sesion es necesario ingresar en la pagina www.recreapos.com, su
usuario y contrasefia seran proporcionados por su distribuidor.

re-crea

Iniciar sesion

eanguiano@realidadcreativa.com

Iniciar sesién &

/\ 20176 recreapos

soporte@recreapos.com | apoyos@recreapos.com

2. Dashboard

El Dashboard es la pantalla de bienvenida en la cual se visualiza informacion
general del sistema, asi como los accesos directos a las diversas opciones del
sistema.

icio > Dashbos

Dashbord s=cr=spos
: : USO DEL SISTEMA
Tienda / Vender Netificaciones 11 :
VENTAS DEL DiA ACTUALIZACIONES DEL SISTEMA / NUEVAS CARACTERISTICAS

eCrea POS
Na se encontraron ventas

$27922.36

soporte@recreapos.com
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3. Configuraciones

3.1. Mi perfil

Esta seccion contiene los datos generales del usuario, como nombre y teléfono.
También se puede asignar una foto personalizada y modificar su contrasena.

re: rsaqep int vender  Ventas Administracion il ’E:I;_z'—

nicio > Usuarios > Perfil £ Mi Perfil

£ Cerrar sesion
PERFIL Informacion de usuario  Cambiar foto  Lambiar contrasena

. rg eanguiano®@realidadcreativa.com

<ir

Anguiano Zamudio
Edgar Anguiano Zamudio

Usuarios
Joi (443)318 1494

Re
| A Informacién

VENTAS .

3.2.Cambiar foto

Para cambiar la foto dar clic en “Seleccionar archivo”, una vez seleccionado dar clic

M Subir fot
en el boton

vend ventas Administracién n, QE?'EE v

nicio > Usuarios > Perfil
PERFIL Informacion de usuario  Cambiar foto  Cambiar contrasefia

<Ur ]

@ Edgar Anguiano Zamudio ;
Usuarios ‘ ’

Reportes Seleccionar archivo | Ningdn archivo seleccionada

| 2 Informacion m

Productos

VENTAS

soporte@recreapos.com
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3.3.Cambiar Contrasefia

Para modificar la contrasefia es necesario ingresar la contrasefia actual,
posteriormente escribir la contrasefia nueva y confirmarla, dar clic en el boton

ol
para finalizar.

PERFIL

4a“B»
Edgar Anguiano Zamudio

| Y Informacién

VENTAS

4. Mi compaiiia
4.1.Perfil Informacioén

En esta seccion van los datos de la empresa o negocio, una vez capturados dar clic

Guardar Cambios

PERFIL

ReCrea

SUCURSALES  PRODUCTOS

soporte@recreapos.com
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4.2.Cambiar logo

Se puede personalizar el sistema con un logo. Seleccionar una imagen en su equipo

. Actualizar logo
y dar clic en .

3 Compafiias

ReCrea
MORELIA

{ Detalles
SUCURSALES PRODUCTOS
ni m ICo

4.3.Datos de facturacion.

Edgar Anguiano Zamudio

17

VENTAS

ealidadcreativa.com

PERFIL Informacién  Cambiar Logo Datos de facturacién

Cambiar el logo de su empresa. Este logo se mostraré como el logo de todas sus sucursales, a menos gue se
especifique un logo para cada sucursal.

Seleccionar archivo | Ninglin archivo seleccionado

Actualizar logo

re-crea POS cuenta con facturacion electronica, en esta seccion se capturan los
datos del emisor. Para obtener su usuario y contrasefia debe solicitar sus folios al
correo soporte@recreapos.com adjuntando su alta de hacienda, giro comercial, un

teléfono y un correo electrénico.

redFrsea ep int Vend Ventas Administracion

d

£ Compafiias

ReCrea
MORELIA

soporte@recreapos.com

clientesFacturas

RE-CREA B
AUZES11030J45

EDGAR ANGUIANO ZAMUDIO

MANUEL | OTHON

SANTA MARIA DE GUIDO
Morelia

Michoacan

México

Guardar Cambios
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Para configurar su cuenta son necesarios los siguientes archivos:

CSD- Certificado de Sello Digital
[00001000000xxxxxxxxxx.cer, CSD_xaxx010101000_0000000000.key]
Y su correspondiente contrasefia.

5. Administracion

5.1.Configuracién del sistema

El sistema se puede configurar para que permita vender productos aun cuando no
haya existencia en su inventario.

I’EB? I’anep i nt vender  Ventas Administracién

nicio » Administracion > Configuracion del sistema

CONFIGURACION BASICA DEL SISTEMA

[] vender productos con inventario negativo

‘Guardar cambios

soporte@recreapos.com
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6. Sucursales*

Se pueden agregar las sucursales que sean necesarias, el inventario de cada
sucursal es independiente. Para crear una nueva sucursal es necesario capturar los

i : Guardar Cambi
datos de la misma 'y dar clic en :

rGP€q Peint Vend istracin W e

Sucu

Administracion de Sucuarsales

SUCURSALES CREAR NUEVA

Guardar Cambios

6.1.Editar Sucursal

GPEAPoInt -

PERFIL

Camelinas

Camelinas
a
Rebeca Sanchez
Guardar Cambios
1 1 0
MPLEADY RODUCT! PRODUCTOS
£ E VENDIDOS

Acerca de ReCrea

*Unicamente disponible en version Pro

soporte@recreapos.com
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7. Usuarios

Autométicamente cuando se crea una cuenta en el sistema, se crea un usuario
Administrador, posteriormente se pueden crear los administradores de las
sucursales y los empleados.

7.1.Crear usuarios

reo.?rseaqep int Vender Administracién - * gar ™

Inicio > Usuarios

E}

Empleados

TBA

Mejor sucursal

[©] @

A& Usuarios ADMINS REGISTRAR EMPLEADO DE SUCURSAL

Reportes

Rameon Emilianc - Ady

Rebeca Sanchez - Ad

Matriz

Guardar Cambios

=1

En esta misma pantalla se muestran a los administradores de cada sucursal y los
empleados, los cuales se pueden editar al hacer clic en BELEIERET

= Lista de Empleados

5 registros search:

Nombre “ Email “ Celular Activo  * Lugar de empleo “ Registrado + Detalles

Maria Gemez correo@dominio.com 4431224567 sl Matriz 20-02-2017 Ver/Editar Q

Jose Luis Reyes freyes@donninio com 4433223453 sl Camelinas 20-02-2017 Ver/Editar Q

Diego Mufioz salas balbos@uribe.com 4433800987 sl Santa Maria 21-02:2017 Ver/Editar Q
Showing 1 to 3 of 3 entries < |1

soporte@recreapos.com
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8. Categorias

Las categorias permiten organizar los productos para facilitar su localizacion, se
pueden dar de alta subcategorias.

8.1.Crear categoria

. . , Guardar Cambi
Simplemente se asigna el nombre y se guardan los cambios .

[ e
Administracion de Categorias
CATEGORIAS AGREGAR CATEGORIA
.
B3 Productos Ninguna B

Guardar Cambios

<]

g

8.2.Eliminar Categoria

CATEGORIAS

i
L

(=]
1

ro I Delete

Nota: No se pueden eliminar categorias que tengan productos asignados

Error eliminando categoria. No se pudo llevar a cabo la accidn solicitada ya que existen productos bajo |a categoria que desea eliminar u otras categorias dependen de
ella.

soporte@recreapos.com
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9. Atributos

Los atributos son propiedades de los productos que no modifican su precio, por
ejemplo: color, talla, etc.

9.1. Crear Atributo

: Guardar Cambi
Agregar el nombre y dar clic en _

9.2. Agregar Atributo-Valor

Seleccionar el atributo, agregar el valor, observaciones y dar clic en

re;eea Peint cion e

Attribi

utos
Administracion de Atributos

ATRIBUTOS AGREGAR ATRIBUTO

AGREGAR ATRIBUTO-VALOR

Capacidad E|

Guardar Cambios

9.3.Ejemplos de Atributos

i= Lista de Atributos
5 registros Search:
Atributo * valor “ Observaciones
Color Rojo Eliminar B
Color Verde Eliminar &
Celor Cafe Eliminar &
Color Negro Eliminar
Showing 1 104 af 4 entries <1 >

soporte@recreapos.com
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9.4 Eliminar Atributo

No se pueden eliminar atributos que se encuentren asignados.
Administracion de Atributos

ATRIBUTOS

Color [ Eliminar

Error eliminando atributo. No se pudo llevar a cabo la accion solicitada ya que existen productos con el atributo que se desea eliminar.

10. Productos

Una vez agregadas las categorias y los atributos, se pueden dar de alta los
productos.

nicio > Productos

Administracion de Productos

# Productos + Crear Producto | # Editar Categorias
D Nombre Producto SKU Precio Cantidad Estatus Acciones
Memoria USB SANDISK 8
1 GB MEMSANG620 $100.00 4 Publicado | s | o
2 LAPTOP HP 15-AYOO5LA 001 $ 6,000.00 9 Publicado | s I &
MOUSE USB LOGITECH
3 M90 0003 $110.00 5 publicado | 4 | &

5 Cable de red RJ45 004 $100.00 29 Publicado | 4 | 2

Version lite: hasta 200 productos.

Version Pro: ilimitado.

soporte@recreapos.com
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10.1. Crear Producto

Los campos marcados con un * son obligatorios, se puede agregar imagen al
producto, el SKU debe de ser Unico. Existe una opcion de existencias minimas, la
cual es muy util para saber que productos se deben de surtir. Cuando el inventario

;. ik
de un producto llega a este minimo, se muestra una alerta - le mostrara una
alerta indicando que tal producto esta por dejo de existencias minimas.

IGf$q.Peint e

Crear Producto
= Producto Nuevo <Regresar  *\Reiniciar

Gener:

nado
Imagen; *
B8 Productos
Nombre: +
Descripcion
%
Categorias: Memoria: s USB
Disco duro
Disco duro
Disco duro
Disco duro
Disco duro

Computadoras
Uno
Accesorios
Redes
Pantallas

SKU:

Alerta de existencias
minimas:

Precio de compra: *

Precio de vent
Impuesto: * Ninguno B
Estado: + Publicado

Términos & Condiciones:

Observaciones:

soporte@recreapos.com
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10.2. Actualizar laimagen de producto

Seleccionar el archivo y dar clic en ,

Vender  Ventas Administracion

nicio Productos > Editar Producto
Administracion de Productos

IMAGEN PRINCIPAL

Memoria USB SANDISK 8 GB

B Imagen Principal

10.3. Editar Producto

Seleccionar archive ] Ningdn archivo seleccionade

Se pueden modificar los productos una vez registrados.

Vender  Ventas Administracion

nicio Productos
Administracion de Productos

i Productos

D Nombre Producto SKU

Memoria USB SANDISK 8
1 GB MEMSANB20

Productos

2 LAPTOP HP 15-AY005LA 001

MOUSE USB LOGITECH
5 M90 0003

5 Cable de red RJ45 004

soporte@recreapos.com

Precio Cantidad
$100.00 0

$ 6,000.00 8
$110.00 3

€ 100.00 28

1

+ Crear Producto

Estatus

Publicado

Publicado

Publicado

Publicado

1

# Editar Categorias
Acciones
==
I
I+ |=

IE B
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Una vez realizadas las modificaciones dar clic en )

Editar Producto

Administracion de Productos

PRODUCTO
Nombre: = Memoria USB SANDISK 8 GB
B8 Productos Descripcion: Memoria USB SANDISK Unidad flash USB CRUZER FORCE, 8 GB, USB 2.0, Cromo
. Categorias: .
Memoria USB SANDISK 8 GB | Memorias USB
Disco duro
Disco duro
Disco duro
G CeiEs Disco duro
Disco duro
Computadoras
Uno
Accesorios
Redes
Pantallas
ccione una o més categorias
SKU MEMSANG20
Alerta de existencias 0
minimas:
Precio de compra: * 20
Precio de venta: * 100
Precio de descuento: o
Porcentaje de descuento: o
Impuesto: * WA (16%)
Estado: - publicado

Términos & Condiciones:

Observaciones:

v Guardar Cambios

soporte@recreapos.com
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10.4. Inventario
Dentro de la seccion del producto se edita su existencia en inventario.

reseea Peint Vender  Ventas Administracion W e -

nicio > Productos > Editar Producto

Administracion de Productos

PRODUCTO Disponibilidad  Agregar
= Inventario
5 ~ registros Search:
. Sucursal 4 Existencias 4 Tipo
Memoria USB SANDISK 8 GB "
Matriz ’ B8
Showing 1 to 1 of 1 entries < 1

Inventario

Simplemente de edita la cantidad se presiona el botén de actualizar . Si se

desea eliminar un producto en con el botén eliminar .

11. Ventas

Una vez configurados los productos y sus categorias, se puede proceder al proceso
de ventas. Primero se tiene que seleccionar la sucursal, en caso de que exista; si
no existe se selecciona la matriz.

res? rseaﬂ eP int Ventas Adm

Atencién!

B Seleccione una de sus si . trar la caja.

Utilizar la sucursal seleccionada Cerrar alerta

Matriz (ReCrea)

soporte@recreapos.com
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11.1. Administrar cajas

La administracion de cajas permite tener el control de los cortes de turno, en la caja
abierta se van acumulando las ventas y al cerrarla poder saber cuanto dinero debe

haber.

Ventas Administracién ] , Edgar v

sia
CAJAS ABIERTAS CAJAS CERRADAS
B Matriz - 21-02-2017 (abierta con [EA Matriz - Del 20-02-2017 al 20-02-2017 (S0 => $7076)
B santa Maria - 21-02-20 n'$ 100 E3 Matriz- Del => $7203.6)
B santa Maria - 21-02-2017 (abierta con § 4757) Eq Matriz - Del => $14163.6]
IE3 santa Maria - Del 21-02-2017 al 21-02-2017 ($3000 => $0)
DETALLES DE CAJA
Id de la Caja: 3
Cantidad de apertura: $0.00 Cantidad de cierre:
Caja abierta por: 2 Caja cerrada por:
Fecha y hora: 21-02-2017 - 11:50:41 hrs, Fecha y hora:
Se puede visualizar la caja actual y los cierres de caja anteriores.
11.2. Detalles De Caja
DETALLES DE CAJA
Id de la Caja: 6
Cantidad de apertura: $0.00 Cantidad de cierre:
Caja abierta por: 2 Caja cerrada por:
Fecha y hora: 08-05-2017 - 2:35:23 hrs Fecha y hora:
Ventas (tickets) Ventas Ventas editadas Ventas devueltas
1D Recibo/Ticket Fecha Cliente Vendedor M. de pago Total
16 2017-05-06 03:03:30 Ramoén Emiliano Pascual Edgar Anguiano Zamudio Efectivo $ 243.60
15 2017-05-06 02:58:34 Publico en general Edgar Anguiano Zamudio Efectivo $232.00

soporte@recreapos.com
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12. Como Vender

En la pantalla de ventas se muestran las categorias y los productos dados de alta.
Del lado derecho aparece la remision a la cual se van agregando los productos que
se van a vender. Se pueden seleccionar diversas formas de pago.

Las ventas se pueden realizar a publico en general o a un cliente especifico. Para
realizar una factura se debe de seleccionar un cliente previamente.

re-t‘:re i Ventas Admi | u Edgar ~
of $4.Peint 5 LB
B o2 = PRODUCTOS
Descuento manual
_ Producto Precio Desc VA Cant. Total
Memorias USB  Computadoras  Leptops  Deskiops
Red Cable: Pant T
''''' Uno
J Memoria USB SANDISK 8 GB (4 en inventario) [ERSTN]

SUBTOTAL VA TOTAL

& LAPTOP HP 15-AY005LA (9 en inventario

@ MOUSE USB LOGITECH M90 (4 en inventaric) [EIFRRI

' cable de red RJ45 (29 en inventario) I

12.1. Agregar productos ala venta

Ventas Administracién

I 3 = PRODUCTOS
Descuento manual
Producto Precio Desc IVA  Cant. Total
Memorias USB  Computadoras  Laptops Desktops
. X B3 vemoriause sanpisks | 100 0 16.00
Accesorios Redes Cables Pantallas Television Disco dure cs 1 100
Soporte Uno . _ . ;.
3 ceble dered Rias 0 0 600 -
5 ; 176
B3 mouse uss LoiTecH 10 0 &0 o
Mo
Memoria USB SANDISK 8 GB (1 en inventario) [ g
J SUBTOTAL VA TOTAL
$310.00 $49.60 $350.60

\ LAPTOP HP 15-AY0O5LA (9 en inventario

Efectiv.
3 ct 1 2 3 /
' MOUSE USB LOGITECH M90 (2 en inventario} [EJGREY heque

Pagar
Transfe..
4 5 6
Tarjeta...
= Cable de red Rj45 (29 en inventario) [T B
Moneder.,
7 8 9

soporte@recreapos.com
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12.2. Pagar productos

©

Una vez seleccionados los productos, dar clic en 28" | el sistema calcula
autométicamente el cambio que se debe de entregar. Para confirmar venta dar clic

Registrar compra

Confirmar Venta
Total
359.60

Recibo

500

Cambio

140.4

Email {informar al cliente que revise su correo no deseado)

Correo_cliente@ejemplo.com

Facturar

|:| Seleccionar si desea facturar al cliente seleccionado

Folio

Serie

Cancelar Registrar compra

soporte@recreapos.com
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Cuando se concreta la compra el ticket se envia por correo electrénico.

Vender Ventas Administracion

Recibo: 17
Fecha/Hora:06-05-2017 08:39:17
Cliente: Piblico en general

Articule Precio DescuentoCant.Importe

Memaria USB SANDISK 8 GBS 100.00
Cable de red R}45 S 100.00
MOUSE USB LOGITECH M90 s 110.00

Total de articulos:3

Subtotal: £310.00
IVA: £51.36
TOTAL: §361.36

Farma pago:1

Recibo: % 500.00
Camnbio: £140.40
Cajero Edgar Anguiano Zamudio

13. Venta Cliente Registrado.

El primer paso es registrar al cliente.

13.1. Registrar Cliente

"of SilePeint
ReCrea.
MANUEL | OTHON

Gracias por su compra

Re-Crea POS - Morelia, Mich.
www.recreapos.com © 2017

Administracion

soporte@recreapos.com
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Pascual

30
4421457896
334152545
correo_cliente@tickets.com
Cliente 1
CLIEFDF56455F
Centro

0005

Q001

centro

Morelia
Michoacan

cannn
58000

Seleccionar cliente para venta.

Administracion

} |

Registrar Cliente
ﬂ Pedro Range
ﬂ%oclrgo Mendez &~

soporte@recreapos.com
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re-crea POS Online permite hacer descuento predefinidos a los clientes, otra forma
de descuento es manual, la cual se puede aplicar a un cliente en especifico o a
publico en general.

Ejemplo de atributos de LAPTOP HP 15-AYO05LA

Seleccionar atributos

sinatributos especiales (2 sporities) ]

Color: Verde (7 disponibles)

Venta asignada a Rodrigo Méndez

&
o
S
L}

PRODUCTOS ( ReCrea - Matriz)

i Rodrigo Mendez (5 % de descuento)
FILTRAR POR CATEGORIAS

Aplicar descuenta de usuarie [l Descuento manual
MemoriasUSB  Computadores  Laprops ~ Deskiops  Accesorios

Producto Precio Desc IVA  Cant. Total
Redes  Cables  Pantalls  Televisisn  Discoduro  Soporte  Uno

B LPTOP HP 15-AYQ0SLA Calor 6000 |0 26000 |, o
Verde

PRODUCTOS

@ LAPTOP HP 15-AYOOSLA (3 en invertaric)

. MOUSE USB LOGITECH M30 (2 en inventario) [ECRRRLY SUBTOTAL WA TOTAL
$6000.00 $960.00 $6960.00

FF' Cable de red R4S (28 en inventario) [T

Cheque ...

mo
i

x

.

bl
]

Transfe...

(iE]
IS
w
o

Tarjeta..
Moneder...

Dinero ... v B 2 -

Vales d...

soporte@recreapos.com
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Opciones de descuento

Rodrige Mendez (5 % de descuento)

Aplicar descuento de usuario [ Descuento manua

De la lista de productos se pueden eliminar productos dando clic en ﬂ

Las ordenes (remisiones) se pueden guardar, en caso de que no se concrete una
venta. Se pueden tener varias remisiones guardadas para posteriormente
concretarlas en ventas.

Ventas Administracion

No se encontraron ordenes pendientes.

Ejemplo de orden.

Ventas Administracion

Order Bua rdada correctamente.

soporte@recreapos.com
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Venta realizada a un cliente

Ventas Administracion i
roF SaleP ol
23 Peint
ReCrea.
MANUEL ] OTHON
Recibo: 12
Fecha/Hora:06-05-2017 07:25:31
Cliente: Rodrigo Mendez
Articulo Precioc  DescuentoCant.Importe

LAPTOP HP 15-AY005LA Color Verde$ 6,000.00 $0.00 1 56,000.00

Total de articulos:1
Subrtotal:
VA:

TOTAL:

Forma pago:1
Recibo: $ 7,000.00
Cambio: £ 388.00

Cajero: Edgar Anguiano Zamudio

Gracias por su compra

Re-Crea POS - Marelia, Mich.
www.recreapos.com © 2017

soporte@recreapos.com
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14. Reportes

Tipos de reportes:
Inventario

» Productos.
» Categorias.
» Sucursales.
P Existencias minimas.

Ventas

» Por Producto.
» Por usuario.
» Utilidad.

» Impuestos.

soporte@recreapos.com
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Ejemplos reporte productos

"BF'SalePoint

Home

Reportes

Inventario

| Productos | Categorias | Sucursales | Existencias minimas
Ventas

| Por producto | Por usuario | Utilidad | Impuestos

Generar reporte de inventario por producto

{1 Reportes

Seleccionar categoria H

Generar reporte

Resultados del reports

5 registros Search:
SKU Nombre Impuesto Precio compra Precio venta Existencia Precio +imp.
MEMSANG20 Memoria USE SANDISK 8 GB IVA £ 80.00 $100.00 4 unidades
001 LAPTOP HP 15-AY005LA VA £ 5,000.00 £ 6,000.00 9 unidades
0003 MOUSE USB LOGITECH M90 IVA $ 85.00 $110.00 5 unidades
004 Cable de red RJ45 VA $ 60.00 $ 100.00 29 unidades $ 116.00
Shewing 1 to 4 of 4 entries < 1 >

soporte@recreapos.com
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Ejemplo reporte por sucursal

Home > Re

Inventario
| Productos | Caregorias | Sucursales | Existencias minimas
Ventas
| Par producto | Por usuario | Usilidad | Impuestos
Generar reporte pc al
{1 Reportes
Seleccionar categoria B
Resultados del reporte
5 registros Search:
SKU Nombre Unidades/Sucursal
MEMSANG20 Memoria USB SANDISK 8 GB 4/ Matriz
001 LAPTOP HP 15-AYODSLA 2/ Matriz
0003 MOUSE USB LOGITECH M30 4 [ Matriz
0003 MOUSE USB LOGITECH M30 1/ Camelinas
004 Cable de red RM45 29 / Matriz
Showing 1 to 5 of 5 entries 1 »

Ejemplo de notificaciones existencias minimas

soporte@recreapos.com
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